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1     ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение регламентирует процедуры любых закупок за счет средств открытого акционерного общества  «Горвнешблагоустройство» (далее – Заказчик, Общество) и регулирует отношения связанные с исполнением  федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»  от 18.07.2011 № 223-ФЗ (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ).  

1.2 Регламентированные способы (процедуры) закупок, предусматриваемые настоящим Положением, проводятся в целях удовлетворения потребностей Общества  в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надёжности, эффективного использования денежных средств, обеспечении гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений. 

1.3 При закупке товаров, работ, услуг Общество руководствуется следующими принципами:
 а)   информационная открытость закупки; 

 б) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

 в) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Общества;

 г)  отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

 Принцип информационной открытости реализуется путем размещения Положения о закупке, информации о закупке, о результатах процедур закупки на официальном сайте (на сайте Общества)  и соответствующих изменений в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ.

 Принцип равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки реализуется путем  установления и применения в равной степени ко всем участникам закупки требований, предъявляемых к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением. Кроме этого, не допускается   предъявлять к Участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке.

           1.4 Настоящее Положение не регламентирует  закупки Обществом аудиторских услуг, для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Общества в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

1.5 Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на сайте Общества (GVB-KU.NAPOD.RU) и на официальном сайте в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.zakupki.gov.ru) не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения в установленном порядке.

1.6  При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением.

 1.7  В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением, размещается Обществом на  собственном сайте с последующим размещением её на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту.

Фиксация неполадок официального сайта осуществляется  путем распечатки диалоговых панелей (скриншотов) ежедневно в течение срока блокирования доступа к официальному сайту.
1.8 Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.  Правительство Российской Федерации вправе определить:

1) конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

2) перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.

1.9  Не размещаются на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.

1.10   Размещенные на официальном сайте и на сайте Общества в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением информация о закупке, положения о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

2    ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ
2.1 Общество (Заказчик) — ОАО «Горвнешблагоустройство». 

2.2 ЕК – Единая комиссия ОАО «Горвнешблагоустройство».
2.3 ПЗ – План  закупок ОАО «Горвнешблагоустройство».
2.4.   Закупка - комплекс мероприятий (процедур), направленных на приобретение  Обществом товаров, работ,  услуг на возмездной основе в соответствии с действующим гражданским законодательством РФ,  Федеральным законом № 223-ФЗ, настоящим Положением.
 2.5 Договор (контракт) - соглашение между Заказчиком и Участником (Участниками) закупки об установлении  гражданских прав и обязанностей в соответствии с требованиями закупки.
 2.6  Оферта – предложение заключить договор на условиях, определяемых в информации о закупке.
3     РЕГЛАМЕНТИРОВАННЫЕ СПОСОБЫ ЗАКУПОК 

3.1   Перечень разрешенных способов закупок

3.1.1 Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок в Обществе:

· Открытый конкурс;

· Открытый аукцион, в том числе электронная форма;

· Запрос предложений;

· Запрос ценовых котировок;

· Закупка у единственного источника;

· Закупка на основе устойчивых хозяйственных связей;

           3.1.2 Закупки могут проводиться в форме открытых и закрытых процедур:

           Открытые закупки – способ закупки, при котором в процедурах возможно участие неограниченного числа участников. 

           Закрытые закупки – способ закупки, при котором в процедурах возможно участие ограниченного числа участников, специально приглашенных Заказчиком. Закрытые закупки проводятся при закупках, связанных с обеспечением безопасности.

3.1.3   Закупки могут быть двухэтапными.  Такая процедура  обычно применяется в случаях, когда Заказчику затруднительно четко сформулировать требования к предмету  закупки, а также когда Заказчик считает целесообразным изучить возможности и варианты решения проблемы потенциальными участниками закупки и оценив их формулировать свои окончательные требования к закупке.
3.1.3.1  Особенности проведения первого этапа закупки.

На первом этапе двухэтапной процедуры закупки участники представляют первоначальные заявки на участие, содержащие технические предложения без указания цены, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям. Информация о закупке может предусматривать предоставление предварительных смет затрат, но только в качестве справочного материала. 

 В тексте информации о закупке первого этапа дополнительно должно быть указано:

· что по результатам первого этапа объявленные предпочтения и требования Заказчика (как в отношении закупаемой продукции, так и участников закупки), в том числе техническое задание, могут существенно измениться;

· при составлении информации о закупке для второго этапа закупки Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в информации о закупке первого этапа положения, включая любые требования к закупаемой продукции, а также любые первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, и вправе дополнить информацию о закупке новыми положениями и критериями;

· участник, не желающий представлять заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в закупке, не неся за это никакой ответственности перед заказчиком.

           При проведении конкурса процедура публичного единовременного вскрытия поступивших на конкурс конвертов  на первом этапе может не проводиться.

           Заказчик оценивает соответствие участников требованиям закупки, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и информации о закупке второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению Единой комиссии, целям Заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии.

            На этом этапе Заказчик вправе проводить переговоры с любым участником по любому положению первоначальной заявки на участие в закупке. 

  Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса участников, не соответствующих требованиям конкурса.
             3.1.3.2  Особенности проведения второго этапа закупки.

             По результатам переговоров с участниками первого этапа Заказчик должен подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, окончательное техническое задание и информацию о закупке для  второго этапа. При составлении информации о закупке на втором этапе могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки заявок на участие в закупке. Любые исключения, изменения или дополнения информации о закупке доводятся до сведения участников путем размещения информации на сайте в установленном порядке. 

  К участию во втором этапе двухэтапной закупки допускаются только те участники, которые по результатам первого этапа допущены Единой комиссией до участия в этапе и получили адресные приглашения. 

            На втором этапе Заказчик предлагает участникам представить окончательные заявки с указанием цены – итоговое технико-коммерческое предложение. Всем этим участникам соответствующее адресное приглашение направляется одновременно. Участник, не желающий представлять заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в закупке,  письменно уведомив об этом Заказчика.

             При оценке соответствия участника закупки предъявляемым требованиям Заказчик вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Он также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям.

             Допускается на втором этапе закупки оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно – в информации о закупке первого этапа, окончательно – в информации о закупке второго этапа.

            3.1.4  Основными способами закупки являются запрос предложений и  запрос цен.

            3.1.5 Допускается комбинировать способы закупки,  кроме комбинирования со  способами закупки на торгах. 

            3.2  Открытый конкурс
 3.2.1  Конкурс на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг (тендер) - способ закупки по заранее объявленным в конкурсной документации условиям, которые предполагают привлечение к определенному сроку на принципах состязательности предложений от любых участников (претендентов) с целью обеспечения наиболее выгодных условий сделки для Заказчика.
3.2.2 Условия проведения конкурса определяются в соответствии с нормами статей 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.2.3 В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

3.2.4 Открытый конкурс признается состоявшимся, если участниками конкурса признано не менее двух претендентов. 

Открытый конкурс признается несостоявшимся в следующих случаях:

1) на участие в конкурсе не подана ни одна конкурсная заявка;

2) на участие в конкурсе подана только одна конкурсная заявка;

3) по итогам рассмотрения конкурсных заявок к участию в конкурсе допущен один претендент.

3.2.5 Выигравшим торги на конкурсе признается лицо. которое предложило - лучшие условия исполнения договора  и соответствующее критериям и порядку оценки и сопоставления заявок, которые  установлены в  конкурсной документации.
3.2.6. Конкурсная документация должна содержать требования, установленные заказчиком,  к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено конкурсной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

3.2.7 Не допускается включать в конкурсную документацию (в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара) требования к производителю товара, к участнику размещения заказа (в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы), а также требования к его деловой репутации, требования о наличии у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта, 

3.2.8 Конкурсная документация не должна содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, место происхождения товара или наименование конкретного производителя, а также требования к товару, его производителю, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа, за исключением случаев, когда нет другого достаточно точного или четкого средства описания характеристик закупаемых товаров, работ, услуг, и при условии включения в конкурсную документацию таких слов, как "или эквивалент".

Эквивалентность товаров, работ, услуг, предлагаемых претендентами, закупаемым товарам, работам, услугам определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в соответствии с п.3.2.6. настоящего Положения членами ЕК на стадии рассмотрения конкурсных заявок. 
3.3    Открытый аукцион.

3.3.1  Под открытым аукционом на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг понимается процедура размещения заказа, в которой могут принять участие любые претенденты, соответствующие требованиям аукционной документации, и победителем признается участник, предложивший наиболее низкую цену контракта или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

3.3.2 Условия проведения аукциона определяются в соответствии с нормами статей 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

3.3.3   Открытый аукцион признается состоявшимся, если в нем приняло участие не менее двух участников.

Открытый аукцион признается несостоявшимся в случае, если:

1) на участие в открытом аукционе не подана ни одна аукционная заявка;

2) на участие в открытом аукционе подана только одна аукционная заявка;

3) по итогам рассмотрения аукционных заявок к участию в открытом аукционе допущен только один претендент;

4) на открытый аукцион явился только один участник;

5) в ходе проведения открытого аукциона не поступили предложения о более низкой цене контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта, шаг аукциона снижен до минимального размера и после троекратного объявления последнего предложения о начальной (максимальной) цене контракта не поступило ни одного предложения, которое предусматривало бы более низкую цену контракта.
3.3.4 Выигравшим торги на аукционе признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

3.3.5 Документация об аукционе должна содержать требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. В случае проведения аукциона на право заключить контракт на поставку полиграфической продукции, форменной одежды, удостоверений, сувенирной продукции документация об аукционе может содержать требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении. При этом в случае, если иное не предусмотрено документацией об аукционе, поставляемый товар должен быть новым товаром.

3.3.6 Не допускается включать в документацию об аукционе (в том числе в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара) требования к производителю товара, к участнику размещения заказа (в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы), а также требования к его деловой репутации, требования о наличии у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта. 

3.3.7 Документация об аукционе может содержать указание на товарные знаки. В случае, если в документации об аукционе содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в документации об аукционе также должно содержаться указание на товарный знак в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющемся эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств). При указании в документации об аукционе на товарные знаки они должны сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. 
Эквивалентность товаров, работ, услуг, предлагаемых претендентами, закупаемым товарам, работам, услугам определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в соответствии с п.3.3.5 настоящего Положения членами ЕК на стадии рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
3.3.8 Документация об аукционе не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.

3.4   Запрос предложений

3.4.1. Запрос предложений (закупка на основании выбора оферт) – способ закупки, при котором претендентам (участникам) направляются требования Заказчика к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам выполняемой работы, оказываемой услуги и иные требования, связанные с определением соответствия  поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. 
3.4.2  Обязательным условие данного способа закупки является недопустимость использования признаков процедуры торгов и указание в процедурной документации (в приглашении делать оферты) на то, что приглашение носит правовой характер «предложения делать оферты». Процедура запроса предложений не влечет обязательного  заключения договора (контракта) с кем-либо из претендентов-участников процедуры (до момента акцепта оферты).

3.4.3  Заказчик применяет следующие процедуры при оценке предложений:

· учитываются только критерии, опубликованные в запросе предложений;

· качество предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество);

· цена предложения рассматривается только после завершения технической оценки (качества).

           3.4.4 Заказчик принимает решение о заключении договора с тем участником, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе предложений критериями.

3.5  Запрос ценовых котировок
3.5.1 Запрос ценовых котировок (запрос цен) – способ закупки в ходе которого, после запроса цены на одну и ту же продукцию у заранее определенного круга претендентов, выбирается самое дешевое предложение. Запрос ценовых котировок производится не менее чем у трех претендентов, причем сравниваться должна однотипная продукция. Каждый участник подобных закупок может предложить только одну ценовую котировку. При наличии нескольких равнозначных котировочных заявок лучшей признается та, которая поступила ранее других котировочных заявок.
3.5.2  Процедура запроса цен применяется при наличии  сложившегося круга поставщиков (исполнителей, подрядчиков) и рынка закупаемой номенклатуры стандартной продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг, когда оценивать другие параметры предложений не представляется целесообразным.
3.5.3  Заказчик обязан направить запрос ценовых котировок не менее чем за 5 рабочих дней до истечения срока подачи котировочных заявок.

Запрос цен может направляться любым средством связи, в т.ч. в электронной форме, при использовании которого можно получить подтверждение о его получении.

3.5.4  Запрос цен должен содержать следующие сведения:

1) наименование организатора, его почтовый адрес и адрес электронной почты;

2) форма заполнения котировочной заявки;

3) проект договора;

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, предъявляемые к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг, их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров, размерам, упаковке и условиям отгрузки товаров, результатам работ и иным показателям, связанным с определением соответствия товаров, работ и услуг потребностям заказчика;

5) право Заказчика отказаться от проведения запроса цен в любой момент до подведения его итогов, не неся при этом никакой ответственности перед участниками, которым такое действие может принести убытки;

6) место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8) расходы, включенные (не включенные) в цену товаров, работ, услуг, в т.ч. на перевозку, страхование, а также на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

9) место и срок подачи котировочных заявок, в т.ч. дата и время окончания срока их подачи;

10) срок и условия оплаты товаров, работ, услуг;

11)  информация о предельной (максимальной) цене закупаемых товаров (по каждой позиции номенклатуры товаров), работ и услуг.

3.5.5 Любой претендент вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Котировочная заявка подается претендентом в письменной форме в запечатанном конверте в срок, указанный в запросе цен, и регистрируется Заказчиком.

По требованию претендента, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

Проведение переговоров между Заказчиком и претендентом в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи, не рассматриваются и возвращаются претендентам в день их поступления.

3.5.6   Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг согласно предмету размещаемого заказа (в случае размещения заказа на поставку товаров указываются характеристики поставляемых товаров);

2) наименование, место нахождения юридического лица или фамилия, имя, отчество, место жительства физического лица, банковские реквизиты претендента;

3) идентификационный номер налогоплательщика;

4) согласие претендента с условиями контракта, указанными в запросе цен;

5) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей).

3.5.7   В случае если подано менее трех котировочных заявок либо все полученные котировочные заявки не соответствуют требованиям, установленным в запросе котировок цен, в т.ч. цена, указанная в котировочной заявке, превышает предельную (максимальную) цену, указанную в запросе цен, Заказчик вправе провести новый запрос ценовых котировок.

3.5.8 Заказчик в течение 3 рабочих дней после окончания срока подачи котировочных заявок рассматривает их на предмет соответствия требованиям, установленным в запросе ценовых котировок, и сопоставляет их предложения по цене контракта.

3.5.9  Заказчик отклоняет котировочные заявки в случае:

1) несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным в запросе ценовых котировок;

2) превышения в котировочной заявке предельной (максимальной) цены товаров, работ, услуг, установленной в запросе ценовых котировок;

3) признания претендента уклонившимся от заключения контракта, если со дня такого события прошло менее одного года;

4) отказа от проведения запроса ценовых котировок.

Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

3.5.10  Обязательным условием данного способа закупки является недопустимость использования признаков процедуры торгов и указание в процедурной документации (в приглашении делать оферты) на то, что приглашение носит правовой характер «предложения делать оферты». Процедура запроса цен не влечет обязательного  заключения договора (контракта) с кем-либо из претендентов-участников процедуры (до момента акцепта оферты).

           3.5.11     Договор заключается с участником, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях по самой низкой цене из предложенных. Организатор закупки вправе отклонить все предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос цен.

3.6   Закупка у единственного источника

3.6.1   Закупки у единственного источника – способ  закупки продукции, при котором рассматривается предложение только одного поставщика (безальтернативная закупка).

В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного источника может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений.

3.6.2  Основанием применения способа безальтернативной закупки являются следующие случаи:

а) наличие внезапно возникшей срочной потребности в продукции, требующей поставки в течение 5 календарных дней (когда проведение иных процедур закупок может негативно повлиять на процессы производства и т.п.);

б) чрезвычайные обстоятельства при которых возникла срочная необходимость в определенной продукции, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. При чрезвычайных обстоятельствах закупка продукции у единственного источника производится с учетом того, что объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции; 

в) установленный монополизм (доминирующее положение)  поставщика (исполнителя, подрядчика);

г)  если необходимые товары, работы, услуги имеются в наличии только у одного поставщика (подрядчика, исполнителя) и/или конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров, работ, услуг и отсутствует равноценная альтернатива или замена.

Примечание – Критериями, позволяющими воспользоваться данным пунктом,  могут быть следующими: 

- товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами; 

- поставщик, является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами; 

-  поставщик является единственным поставщиком, покупателем, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

-  поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии.

д) если открытый или закрытый конкурс (аукцион) признан несостоявшимся в связи с тем, что:

- на участие в нем поступила заявка только от одного претендента и такой претендент признан участником;

- по итогам рассмотрения заявок к участию в открытом или закрытом конкурсе (аукционе) был допущен один претендент.
- на открытый аукцион явился только один участник;

е) при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени. Примеры: распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д;

ж) при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств. При превышении стоимости договора не более чем на 20% разрешение на такую закупку у ЕК не запрашивается;
з)   приобретение товаров, работ,  услуг, связанных с обеспечением безопасности Общества;

и) приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;

к)   приобретаются услуги, связанные с проведением технического обслуживания специальной аппаратуры, с аттестацией и контролем защищенности объектов автоматизации и т.п.;

л) приобретаются услуги  государственных органов в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
м) приобретаются материальные носители, в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности определенных авторов в случае, если  исключительные права на них принадлежат единственному лицу;

н)  приобретаются услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, проживание, транспортные услуги, обеспечение питания);

о)  приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников Общества (семинары, конференции, дополнительное обучение и т.п), по участию работников Общества в различных мероприятиях, в том числе конгрессах, форумах, съездах;

п) приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

р)  приобретаются услуги по созданию  и поддержанию сайта Общества или информационных сайтов в интересах Общества;

  с) приобретаются услуги  по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, оборудования сетевой инфраструктуры, структурированных кабельных систем (СКС), серверного оборудования, оборудования телефонной связи, аудио/видеконференцосвязи,  средств электронно-вычислительной техники, технических систем обеспечения безопасности объектов Общества (в т.ч. охранной сигнализации и видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования;
  т)  приобретаются услуги связи, в т.ч. услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи;
  у)  приобретаются услуги предоставления статистической информации.

  3.6.3  Обязательным условием данного способа закупки является недопустимость использования признаков процедуры торгов и указание в процедурной документации (в приглашении делать оферты) на то, что приглашение носит правовой характер «предложения делать оферты» (кроме основания, предусмотренного подпунктом д пункта 3.6.2 Положения). Процедура закупки у единственного источника не влечет обязательного  заключения договора (контракта) с потенциальным поставщиком (до момента акцепта оферты).

3.7  Закупки на основе устойчивых хозяйственных связей

3.7.1  Закупки на основе устойчивых хозяйственных связей – способ закупки, при котором предложение о заключении договора  направляется одному конкретному  участнику закупки (принимается предложение одного участника без рассмотрения альтернатив) на основании того, что рынок закупаемого товара, работы, услуги изучен, и избранный  потенциальный участник закупки признан Единой комиссией лидером на данном рынке, способным предложить наиболее выгодные условия на долгосрочную перспективу либо  потенциальный участник  признан Единой комиссией  наиболее добросовестным контрагентом по результатам длительных  (не менее года) отношений по аналогичным видам договоров, при этом критериями для оценки могут являться суммы договоров, периодичность сделок, отсутствие претензий к результатам сделки.
4   ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПОК
4.1 Единая комиссия
4.1.1 ЕК – коллегиальный орган, функцией которого является организация процесса закупок и принятие решений в ходе процедур закупки. ЕК осуществляет рассмотрение обоснования потребностей в закупках, поступивших от структурных подразделений или специалистов Общества, формирование плана закупок, рассмотрение заявок на участие в закупках, отбор участников закупок, рассмотрение, оценку и сопоставление предложений (заявок) на участие в закупках, определение победителей закупок, ведение протоколов закупок, разработку типовых форм документов, оформляемых для осуществления процедуры закупки, и иные полномочия, связанные с осуществлением процедуры закупки для нужд Общества. 

Порядок работы ЕК  утверждается приказом Генерального директора Общества.
4.1.2 Состав комиссии утверждается Генеральным директором Общества, при этом Председателем  ЕК назначается заместитель генерального директора по производству. Председатель ЕК несет персональную ответственность за организацию регламентированных процедур закупок в Обществе, а также за организацию профессиональной подготовки сотрудников, занимающихся как контролем и управлением, так и непосредственным проведением закупочных процедур.

4.1.3   Членам ЕК, а также любым лицам, привлекаемым к работе комиссии, запрещается:
- участвовать в деятельности участников закупки, а также быть аффилированным лицом участника закупки, о чём он не заявил Единой комиссии, что может привести к ограничению конкуренции или увеличению прав кого-либо из участников закупки;

-   быть участниками процедуры закупки;

- предоставлять участникам процедур закупки или иным лицам (кроме работников Общества), имеющих право на получение информации о ходе закупки) информацию, раскрытие которой наносит ущерб законным коммерческим интересам сторон закупки и осуществлению добросовестной конкуренции, в том числе информацию о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в закупке;

- проводить не предусмотренные настоящим Положением переговоры с участниками процедур закупки.

4.1.4 Общество вправе привлечь на основе гражданско-правового договора  юридическое лицо (далее – специализированная организация) для организации закупок путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона (для разработки конкурсной  (аукционной) документации, опубликования и размещения извещений о проведении  торгов и иных, связанных с обеспечением проведения торгов функций). При этом определение начальной  (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной или аукционной документации, определения условий проведения торгов и их изменение осуществляются Единой комиссией, а подписание договора осуществляется генеральным директором (исполняющим обязанности генерального директора в случае временного отсутствия генерального директора) Общества.
Выбор специализированной организации осуществляется ЕК в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

4.1.5  К работе ЕК могут быть привлечены эксперты. Эксперты не являются членами ЕК. Результаты экспертиз,  проводимых экспертами,  имеют рекомендательный характер и представляются ЕК для поддержки принятия решения о выборе победителя закупки.
4.1.6   ЕК  в ходе подготовки  закупки в каждом случае заранее определяет:

· требования к закупаемой продукции, в том числе при необходимости – начальную стоимость закупки (предельную цену);

· требования к участникам;

· требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки;

· требования к составу и оформлению заявок;

· что подтверждение соответствия закупаемой продукции (а также процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), предъявляемым к ним со стороны Заказчика требованиям, проводится в соответствии с законодательством о техническом регулировании в аккредитованных органах по обязательной сертификации (в части требований, относящихся к безопасности). Документальным выражением определения соответствия являются сертификаты или иные документы, не противоречащие законодательству;

· порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для Заказчика и определения лица (лиц), получающего по результатам процедуры закупки право заключения соответствующего договора (кроме закупки у единственного источника и закупки на основе устойчивых хозяйственных связей).

4.1.7 ЕК готовит и предоставляет Генеральному директору Общества отчет об итогах закупочной деятельности Общества, с указанием следующей информации:

- о количестве проведенных закупок;

- о суммах  закупок;

- о способах осуществленных закупок;

- о несостоявшихся закупках.

Отчет предоставляется ежеквартально в срок до  15 числа первого месяца квартала, следующего за отчетным.

4.2  Формирование потребностей в закупках

           4.2.1 Проведение закупок осуществляется в соответствии с утвержденным Планом закупок или на основании заявок (обращений) структурных подразделений или специалистов, заинтересованных в закупках товаров, работ, услуг, подтвержденных визой руководителя Общества.

4.2.2 Годовой  План закупок утверждается приказом Генерального директора Общества. В случае задержки с утверждением годового Плана закупок, закупки, при необходимости, могут осуществляться по фактическим потребностям.

4.2.3  Периодом планирования закупок установлен год с поквартальной разбивкой. 

4.2.4 При подготовке решения о непосредственном проведении закупки определяется потребность в закупаемой продукции (по количеству, качеству, срокам поставки и иным показателям) и устанавливаются функциональные и/или технические требования к закупке (в случае строительных подрядных работ – также разрабатывается и утверждается проектно-сметная документация). При формировании состава лотов не допускается искусственное ограничение конкуренции (состава участников), путем включения в состав лотов продукции, технологически не связанной с предметом закупки. 

4.2.5 Решение о непосредственном проведении закупки (каждой отдельной или серии однотипных, проводящихся в рамках какой-либо программы, проекта, временного периода и т.д.) оформляется протоколом ЕК. 

4.2.6 Проведение закупки осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

4.2.7   Контроль за проведением закупок осуществляется на предмет: 

- выполнения норм и правил, предусмотренных настоящим Положением;

- соответствия фактически проведенных процедур утвержденным планам (в том числе Плану закупок);

- выполнения ключевых показателей эффективности закупок, в случае их установления;

-  своевременной и качественной отчетности по проведенным процедурам.

4.2.8 Текущий контроль за порядком осуществления закупок продукции производится Единой комиссией
5.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТРОН ПРИ ЗАКУПКАХ
5.1  Права и обязанности  Заказчика  закупки

5.1.1 Заказчик закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.1.3 Заказчик закупки вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока. 

5.1.4 Заказчик закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

5.1.5 Заказчик закупки вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. 

5.1.6  Иные права и обязанности Заказчика закупки устанавливаются закупочной документацией. 
5.2   Права и обязанности участника закупки
5.2.1 Заявку на участие в открытых процедурах  закупки вправе подать любой участник.

5.2.2 В закрытых процедурах вправе принять участие только те поставщики, которые приглашены персонально.

5.2.3 Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

5.2.4 При проведении закрытых процедур в закупочной документации обязательно указывается, может ли быть в составе коллективного участника лицо, не приглашенное персонально к участию в закупке. Но в любом случае лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

5.2.5 Участник любых процедур имеет право:

· получать исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупки (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

· изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

· обращаться с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также с просьбой о продлении установленного срока подачи заявок.

· получать краткую информацию о причинах отклонения и/или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

5.2.6  Претендовать на заключение договора с Заказчиком, либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 

5.2.7 При необходимости ЕК вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в конкурсе или иной конкурентной закупке. 

5.2.8 Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 

5.3    Требования к участникам закупки
5.3.1 Участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) – иметь их. При закупках продукции творческого характера допускается участие правоспособных граждан, не зарегистрированных в качестве предпринимателя без образования юридического лица.

5.3.2 Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий заказчика, в том числе согласием исполнять обязанности участника.

5.3.3  Иные требования устанавливаются закупочной документацией.

5.3.4  На закупающих сотрудников возлагаются следующие права и обязанности.

5.3.4.1 Закупающие сотрудники обязаны:

· выполнять действия, предписанные настоящим Положением;

· немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для Заказчика, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения действий, предписанных настоящим Положением;

· ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному сотруднику проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения.

5.3.4.2   Закупающим сотрудникам запрещается:

· координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией;

· получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Заказчиком;

· предоставлять кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;

· с участниками процедур закупок связи, иные, нежели чем возникающие в процессе обычной хозяйственной деятельности (например, быть аффилированным лицом с участником закупки), о которых он не заявил Единой комиссии;

· проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

5.3.4.3  Закупающие сотрудники вправе:

· исходя из накопленного опыта проведения закупок рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность;

· повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности – на специализированных курсах.

           5.4   Общие требования к процедурам закупки
           5.4.1 Информация о закупке – это извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в извещение о закупке и документацию о закупке, разъяснения документации о закупке, протоколы, составляемые в ходе закупки и иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим положением.
5.4.2 В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) требования о внесении залога серьезности намерений (при необходимости) и сведения о размере, порядке и сроках его внесения;
15) требование обеспечения исполнения договора (при необходимости), и сведения о размере, порядке и сроках его предоставления.
5.4.3 Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

5.4.4 В извещении о закупке должны быть указаны следующие  сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8) сведения о размере, порядке и сроках внесения залога серьезности намерений (если такое требование установлено Заказчиком);
9) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора).
5.4.5 В документации о закупке и извещении о закупке могут быть указаны иные сведения, в зависимости от способа закупки.

5.4.6 Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе.
5.4.7 Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
5.4.8 Заказчик на основании заявления любого претендента, поданного в письменной форме, в течение 2 рабочих дней со дня его получения обязан предоставить претенденту документацию о закупке в порядке, указанном в извещении о закупке. За предоставление документации о закупке в письменной форме организатором может взиматься плата, информация о которой содержится в извещении о закупке. За предоставление документации о закупке в электронной форме плата не взимается.

5.4.9 Предоставление документации о закупке до размещения на сайте извещения о  закупке не допускается.

5.4.10 Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Обществом на официальном сайте не позднее чем через три  дня со дня подписания таких протоколов.

           5.4.11  Заказчик при проведении любой закупки обязан своевременно ответить на запрос участника о разъяснении документации о закупке, полученный не позднее установленного в ней срока. Копия ответа, без указания источника поступления запроса, доводится до сведения других участников, зарегистрированных Заказчиком.
           5.4.12 Дополнительно к официальным публикациям Заказчик закупки вправе публиковать в любых источниках информационные сообщения о проведении открытых процедур, как в форме копии официального документа, объявляющего о начале процедур, так и выдержек из него. При этом указывается, что сообщение не является первой (официальной) публикацией, и дается ссылка на источник, в котором делается официальная.
  6  ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
 6.1 Процедуры, осуществляемые в связи с заключением договора, предусматривают:

· подготовку проекта договора, на основе требований документации о закупке и заявки победителя закупки, окончательное согласование его условий на преддоговорных переговорах и подписание;

· контроль за выполнением  всех условий для вступления договора в силу;

· информирование других участников конкурса о его результатах (в трехдневный срок с момента подписания договора) и возвращение им обеспечения конкурсных заявок.

             6.2  По результатам закупки договор заключается с победителем закупки. Договор составляется  путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем закупки,  в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.  

             Если участник закупки, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах проведения закупки в течение установленного в документации о закупке срока, подписанный протокол о результатах закупки утрачивает силу, а Заказчик выбирает новую выигравшую заявку из числа остальных действующих.  

              Если победитель закупки не подписал договор в срок, установленный в документации о закупке, а также не представил  обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение было установлено в документации о закупке,  победитель закупки признается уклонившимся от заключения договора.
              Если победитель закупки признан уклонившимся от заключения договора, Общество вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер. 
  6.3 В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

  6.4  Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса или иной процедуры закупки (обычно – право на заключение договора), должен быть четко оговорен в документации о закупке.

     6.5 Лицо, выигравшее торги, и Заказчик подписывают в день проведения аукциона или конкурса протокол о результатах торгов, который имеет силу договора. Лицо, выигравшее торги, при уклонении от подписания протокола утрачивает внесенный им задаток. Заказчик, уклонившийся от подписания протокола, обязан возвратить задаток в двойном размере, а также возместить лицу, выигравшему торги, убытки, причиненные участием в торгах, в части, превышающей сумму задатка.

     Если предметом торгов было только право на заключение договора, такой договор должен быть подписан сторонами не позднее двадцати дней или иного указанного в извещении о закупке срока после завершения торгов и оформления протокола. В случае уклонения одной из них от заключения договора другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

            7   РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ, СВЯЗАННЫХ С ПРОВЕДЕНИЕМ ЗАКУПОК
            7.1  Любой участник, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения своих прав Заказчиком  или отдельными членами Единой комиссии, имеет право подать заявление о рассмотрении разногласий, связанных с проведением закупок (далее – разногласий).

7.2  До заключения договора разногласия направляются в ЕК. О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь ЕК незамедлительно уведомляет председателя комиссии, проводящей закупку и генерального директора. На время рассмотрения разногласий в ЕК процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

7.3  Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, ЕК Заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

·  обоснование мотивов принятия решения;

·  меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

7.4  ЕК вправе принять одно или несколько из следующих решений:

·  при разногласиях по закупкам на  торгах – обязать членов ЕК, совершивших неправомерные действия, применивших незаконные процедуры либо принявших незаконное решение, совершить действия, применить процедуры либо принять решение, соответствующие настоящему Положению;

·  при разногласиях по иным способам закупок – полностью или частично отменить незаконное действие или решение и принять свое собственное решение, либо распорядиться о прекращении процедур закупок. При этом ЕК не вправе предлагать принять решение о расторжении договора после его заключения, если соответствующая оговорка не была включена в договор;

·  признать заявление участника необоснованным.

7.5  Нормы настоящего Положения не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения участников процедур закупок (поставщиков) в суд. 
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